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WEWNETRZNY OBIEG
DOKUMENTOW

Outsourcing proceséw. Kompleksowe rozwigzanie elektronicznego
obiegu faktury — projekt i wdrozenie.

Rockwell Automation z siedzibg gtéwng w Milwaukee, Wisconsin, USA, jest jedna

z najwiekszych na swiecie firm zajmujacych sie rozwojem, badaniami i produkcja rozwigzan

w dziedzinie automatyki przemystowej. Firma wydzielita sie z korporacji-matki Rockwell
International w roku 2001. Obecnie prowadzi dziatalnos¢ w 80 krajach i zatrudnia ponad 20.000
pracownikéw na catym swiecie. W roku 2009 znalazta sie na 429 miejscu rankingu Fortune top 500.

Przeprowadzenie procesu centralizacji i ujednolicenia procesu obstugi faktur wystawianych
przez kilka tysiecy kontrahentéw z catej Europy w terminie 2 miesiecy. Skrécenie czasu obstugi
dokumentacji, usprawnienie rejestracji dokumentu oraz ich logistyki wewnatrz firmy,
zapewnienie statego monitoringu nad terminowoscig i kontrola ptatnosci przy jednoczesnym
obnizeniu kosztéw obstugi procesu. Duzy wolumen dokumentéw.

Re-organizacja procesu wewnetrznego obiegu dokumentéw. Wdrozenie elektronicznego
systemu obiegu faktur do elektronicznego procesu akceptacji kosztow. Integracja procesu
obstugi zamowien oraz faktur z systemem Finansowo-Ksiegowym.

KIERUNEK - CENTRUM PRZETWARZANIA DANYCH!

Faktury kosztowe z kilkunastu krajow $wiata sg kierowane do PO Box-éw rozlokowanych

w kilku europejskich krajach. Codziennie, o statych godzinach, PO Boxy sg oprézniane

przez firmy kurierskie, a faktury transportowane sg do Centrum Przetwarzania Danych

Iron Mountain. W Centrum Przetwarzania Danych Iron Mountain kazda przesytka kurierska jest
rejestrowana w kancelarii. Jest to autorska aplikacji kancelaryjna IM, zintegrowana z systemami
sledzacymi lokacje dokumentu. Od tej chwili kazdy krok dokumentu jest $ledzony i catkowicie
transparentny.

Faktury po rejestracji kancelaryjnej trafiajg do pracownikéw Dziatu Przetwarzania Danych IM.
Po wstepnej segregadji i oddzieleniu dokumentéw nie wymagajacych elektronicznego
procesowania (druki reklamowe i inne) faktury i ich zataczniki sg skanowane za pomoca
wielkoformatowych skaneréw, przystosowanych do skanowania tysiecy stron na godzine.
Kiedy faktury zostang zamienione na forme elektroniczng papierowe oryginaty sg sktadane
w bezpieczne pudfa archiwizacyjne IM i transportowane do jednego z wielu Centréw
Archiwizacyjnych IM.
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CO DALEJ?

To jednak nie koniec pracy z samym dokumentem. Kazda
faktura - juz w postaci elektronicznej - jest kategoryzowana

pod katem miejsca powstawania kosztoéw, jej typu oraz rodzaju.
Nastepnie jest opisywana zestawem atrybutdw biznesowych
(numer faktury, kwoty, dane kontrahenta, data wystawienia

i inne) pozwalajacych podja¢ decyzje merytoryczng w kwestii
ptatnosci. Unikalny modut do indeksacji danych pozwala
zminimalizowac niezgodnosci i sprawdza poprawnosé
wprowadzonych danych.

Zeskanowana faktura wraz z jej zatacznikami oraz zestawem
opisujgcych ja atrybutow jest nastepnie importowana

do systemu IM Workflow, za pomocg bezpiecznych Web-service'dw
sprawdzajgcych kompletnos¢ i poprawnos¢ importowanych
danych, otrzymujac raporty zwrotne z systemu docelowego.

Na podstawie obrazéw faktur oraz wprowadzonych

do systemoéw Klienta danych, pracownicy Dziatu Ksiegowego
Rockwell Automation podejmuja decyzje zwigzane z ptatnoscia
danej faktury, przy zachowaniu petnej transparentnosci procesu
dekretacji i akceptacji. Nastepnie, dzieki zintegrowaniu

systemu IM Workflow z bazami kontrahentow oraz systemem
finansowo-ksiegowym Rockwell Automation, dokonuja
automatycznego ksiegowania pozycji kosztowych
bezposrednio w systemie Finansowo-Ksiegowym.

Po zaksiegowaniu faktury, dane potwierdzajgce koniec procesu
sq odnotowywane w systemie. Historia procesu akceptadji,

jak rowniez sam dokument, jest dostepny do wgladu

dla uprawnionych uzytkownikéw w celach raportowych,
audytowych lub innych - bez potrzeby siegania

do papierowego oryginatu — oraz ponoszenia kosztéw i czasu
zwigzanych z jego odnalezieniem.

O IRON MOUNTAIN. Iron Mountain Incorporated (NYSE: IRM) $wiadczy ustugi zarzadzania informacja,
pomaga obnizac¢ koszty, zmniejsza ryzyko utraty danych tradycyjnych i cyfrowych. Zatozona w 1951 roku,
Iron Mountain zarzadza miliardami aktywow informacyjnych - kopiami zapasowymi, danymi, rejestrami
elektronicznymi, cyfrowymi dokumentami - dla organizacji na catym $wiecie. Odwiedz nas

na www.ironmountain.pl, aby sie przekona¢, co znaczy, ze jeste$my wiodaca na swiecie firma zajmujaca sie
zarzadzaniem informacja.

© 2010 Iron Mountain Incorporated. All rights reserved. Iron Mountain and the design of the mountain are
registered tradaemarks of Iron Mountain Incorporated in the U.S. and other countries. All other trademarks
are the property of their respective owners.

SZYBCIEJ, TANIEJ, BEZPIECZNIEJ

Dzieki wspotpracy z Iron Mountain Polska, firma Rockwell
Automation zmniejszyta koszty obstugi obiegu dokumentow
skracajac kilkukrotnie czas obstugi jednej faktury ,per capita”

na pracownika firmy. Integracja elektronicznego obiegu
dokumentéw z bazg kontrahentéw oraz procesem obstugi
zamowien zapewnita petng kontrole wydatkéw przy jednoczesnym
zapewnieniu terminowosci ptatnosci wynikajgcych ze zobowigzan.
Nie ma mozliwosci ,przetrzymania” dokumentu na dnie szuflady
biurka, bo jego papierowy oryginat spokojnie lezy w archiwum,

a pracownicy Rockwell Automation pracujg na jego elektronicznej
kopii. Kazdy etap procesu obstugi faktur kosztowych, materiatowych
oraz odpowiednich korekt wartosciowych i ilosciowych jest
monitorowany i raportowany: od momentu wystania faktury przez
kontrahenta, wptyniecia do firmy, przez poszczegdine etapy jej
akceptacji, az do zamkniecia procesu, czyli pfatnosci.

KLUCZ DO SUKCESU

Sukces wdrozenia jest wynikiem $cistej wspotpracy pomiedzy
Rockwell Automation i Iron Mountain. Konsultanci Iron Mountain
zaproponowali rozwigzanie dopasowane do potrzeb Klienta

i zgodne z jego wymaganiami. Mimo krotkiego czasu
przeznaczonego na projekt i wdrozenie, zostato wypracowane
rozwiazanie, ktére umozliwia sprawny monitoring zadan,

jeszcze lepsza organizacje pracy i zapewnia petng kontrole

nad procesem.
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